Konfigurowanie systemu - funkcje

administracyjne

Jak zarzadzac klasyfikacjami i grupami klasyfikacji klientéw?
Dodawanie nowej klasyfikacji klienta

1. Przejscie do panelu administracyjnego:

o WejdZz w zaktadke "Klasyfikacja klienta" w sekcji "Klienci".

2. Dodanie nowej klasyfikacji:

o W lewej czesci ekranu kliknij "Dodaj klasyfikacje klienta".
o Wypetnij pole "Nazwa" (obowigzkowe, oznaczone gwiazdkg).
o Wybierz odpowiednig grupe klasyfikacji (opcjonalnie).

o Kliknij "Zapisz", aby doda¢ klasyfikacje.

Edytowanie istniejacej klasyfikacji

1. Na liscie klasyfikacji znajdZ pozycje do edycji.

2. Kliknij ikone otéwka w kolumnie "Akcja" po prawej stronie.
3. Wprowadz zmiany w otwartym formularzu.

4. Zapisz zmiany, klikajgc "Zapisz".

Usuwanie klasyfikacji

1. Znajdz klasyfikacje do usuniecia na liscie.
2. Kliknij ikone X w kolumnie "Akcja" po prawej stronie.
3. Uwaga: Jesli klasyfikacja jest przypisana do jednego lub wiecej klientéw, system nie pozwoli
na jej usuniecie. Przed usunieciem nalezy:
o Odznaczy¢ klasyfikacje u przypisanych klientéw.

Zarzadzanie grupami klasyfikacji klientow
1. Dodawanie grupy klasyfikacji:

o W panelu administracyjnym przejdz do zaktadki "Grupy klasyfikacji klientéw" w
sekcji "Klienci”.

o Kliknij "Dodaj grupe klasyfikacji".

o WprowadZ nazwe grupy i zapisz zmiany.

2. Edycja grupy klasyfikacji:
o Kliknij ikone otéwka przy odpowiedniej grupie.
o Wprowadz zmiany i zapisz je.

3. Usuwanie grupy klasyfikacji:

o Usuh przypisanie grupy do wszystkich klasyfikacji klientéw.
o Nastepnie kliknij ikone X w kolumnie "Akcja" obok grupy i zatwierdZ usuniecie.
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