Rozliczenia umow

Jak generowac¢ dokumenty z szablonow?
System voxCRM umozliwia generowanie dokumentéw na podstawie szablonéw w réznych formatach.
Ponizej znajdg Panstwo szczegétowgq instrukcje, jak to zrobié.

Generowanie dokumentéw zwigzanych z umowa

1. Otwieranie szczegétéw umowy
Aby wygenerowa¢ dokumenty zwigzane z konkretng umowa, nalezy przejs¢ do jej karty. Po
lewej stronie ekranu znajduje sie zielony przycisk "Generuj dokument".
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LISTA FAKTUR POWIAZANYCH Z UMOWA
ZAPLANUJ ODBIOR
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2. Wybér rodzaju dokumentu
Po kliknieciu otworzy sie okno z nastepujgcymi opcjami:

o Generuj z szablonu - pozwala wybra¢ dokument z listy dostepnych szablonéw.
o Oswiadczenie do banku - generuje wymagane dokumenty dla banku.
o Inne dokumenty - umozliwia wybdér dodatkowych, specyficznych dokumentéw.
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Generuj dokument

Generuj z szablonu

Inne dokumenty
Oswiadczenie do banku

Karta lokalu

3. Wybér formatu dokumentu
Po wybraniu odpowiedniego szablonu mozna zdecydowa¢, w jakim formacie dokument ma
zosta¢ wygenerowany - DOC lub PDF.
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Generuj dokument Wybierz szablon

Prospekt Informacyjny - Leszezynowy Staw [5 Generu] PDF
[# Edytu] Online

[i¥) Generu] DOC

Dane do akiu notarialnego [ Generu] PDF
[# Edytu] Online

[ Generu] DOC
Oswiadczenie dla notariusza z harmonogramem platnosci [5 Generuj PDF

1] Online

[ Generu] DOC

Zakoriczenie etapu — powiadomienie ws. pfatnosci po

Gi POF
terminie (5 Generu)

[# Edytu] Online
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Oswiadczenie charakterystyki energetycznej [5 Generuj PDF

[# Edytu] Online

W Generu) DOC

Szablon umowy rezerwacyjnej [5 Generu] POF
[# Edytu] Online
[i¥) Generu] DOC

Dla notarusza [5 Generu] PDF

o

Edytu] Online

Zamkn]

4. Generowanie dokumentu
Po kliknieciu w wybrany format dokument zostanie automatycznie wygenerowany z
wykorzystaniem danych zawartych w umowie.

Wysytanie dokumentow do klienta

1. Przejscie do opcji wysyltki
W szczegétach umowy, w prawym gérnym rogu, znajduje sie menu. Po rozwinieciu nalezy
wybrad opcje "Wygeneruj z szablonu i wyslij do klienta".
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2. Wybor dokumentu i formatu
Z listy dostepnych szablonéw mozna wybra¢ dokument oraz jego format - DOC lub PDF.

Wybierz szablon

b Generu] DOC
Prospekt Informacyjny - Leszczynowy Staw

Generu] PDF

i Generu] DOC
Dane do aktu notarialnego
Generu] PDF

b Generuj DOC
Oswiadczenie dla notariusza z harmonogramem platnosci
Generu] PDF

Zakoriczenie etapu — powiadomienie ws. pfatnosci po ] Generuj DOC

terminie Generuj PDF

b Generu] DOC
Oswiadczenie charakterystyki energetycznej
Generu] PDF

b Generuj DOC
Szablon umowy rezerwacyjnej
Generu] PDF

i Generu] DOC
Dla notarusza
Generu] PDF

Zamknij

3. Formularz wysyfki
Po wygenerowaniu dokumentu system wyswietli formularz, w ktérym nalezy wprowadzi¢
adres e-mail klienta, temat wiadomosci oraz tres¢. Do wygenerowania wiadomos$ci mozna
skorzystac z opcji "Wstaw z§t$grl?éoim}.|6
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Tworzenie maila X

Odbiorey @) *

Nowak Marek (dj i+nowak6340 @v .com) x i Julia (jzi demol123@ve ce.pl) x DW | UDW

Temat *

Wiadomosé *
Wstaw z szablonu B I § v T, Helvetica v 14px v IEv A »# &S e o B
--- Pusty --- v
Formularz zgdd
Magiczny zakatek - dzier otwarty
Mail - po kontakcie telefonicznym

Masowa wysytka

% Zalgczone pliki (1) Zaplanuj wystanie maila m

4. Wystanie dokumentu
Po wypetnieniu formularza wystarczy klikngé "Wyslij", aby przesta¢ dokument do klienta.

Generowanie dokumentow dla srodkow zwolnionych przez bank

1. Wejscie do zaktadki )
W zaktadce "Umowy" nalezy przejs¢ do podstrony "Srodki Zwolnione".

2. Wyboér wpisu z listy
Na liscie srodkéw zwolnionych nalezy znalez¢ odpowiedni wpis. W kolumnie "Akcja" znajduje
sie menu, ktére pozwala wygenerowa¢ dokument.

3. Generowanie dokumentu
Po kliknieciu "Generuj z szablonu" system wyswietli liste dostepnych szablonéw. Wystarczy
wybrac¢ dokument oraz jego format (DOC lub PDF).

Generowanie dokumentéw dla konkretnego klienta

1. Otwieranie karty klienta
Aby wygenerowa¢ dokument dla konkretnego klienta, nalezy przejs¢ do szczegétéw jego
karty.

2. Generowanie dokumentu
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Z lewej strony ekranu znajduje sie przycisk "Generuj z szablonu". Po kliknieciu system
wyswietli liste dostepnych szablondw.

Wybierz szablon

Dane do akiu notariainego

Ok e dia

ie etapu — i ienie ws. pratnosci po terminie
Oswiadczenie charakierystyki energetyczne]
Szablon umowy rezerwacyjnej

Prospekt Informacyjny - Leszczynowy Staw m

Prospekt informacyjny

3. Wybér i wygenerowanie dokumentu
Po wyborze szablonu oraz formatu (DOC Iub PDF) system automatycznie wygeneruje
dokument z danymi klienta.

System voxCRM umozliwia szybkie i sprawne generowanie dokumentéw, co pozwala zaoszczedzi¢
czas i zminimalizowad ryzyko btedédw. Wszystkie dane sg pobierane bezposrednio z systemu, co
zapewnia spdéjnosé i doktadnos¢ informacji.

Unikalny ID rozwigzania: #1039
Autor: : Lewandowski Patryk
Data ostatniej aktualizacji: 2026-07-16 11:51
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