Konfigurowanie systemu - funkcje

administracyjne

Jak utworzy¢ nowy oddziat w systemie i jak przypisac do niego
uzytkownikéw?

Tworzenie Nowego Oddziatu w Systemie VoxCRM

Kroki do Utworzenia Oddziatu

1. Przejdz do zaktadki "Lista uzytkownikow":

o Kliknij w zaktadke "Wiecej" na gérnym pasku menu, a nastepnie wybierz "Lista
uzytkownikéw".

2. Otworz sekcje "Oddziaty":

o W lewym gérnym rogu kliknij opcje "Oddziaty".
o Zostanie wyswietlona lista istniejgcych oddziatéw oraz opcja "Dodaj oddziat".

3. Utworz nowy oddziat:

o Kliknij przycisk "Dodaj oddziat".
o Wypetnij formularz danymi:
= Nazwa oddziatu.

» Wskaz inwestycje, do ktérych uzytkownicy tego oddziatu beda mieli dostep.
» Przypisz Managera oddziatu (z rozwijanej listy uzytkownikéw).

4. Zapisz zmiany:

o Kliknij przycisk "Zapisz" w lewym dolnym rogu, aby utworzy¢ nowy oddziat.

Zarzadzanie Oddziatami

1. Edycja oddziatu:

o Na liscie oddziatéw znajdz oddziat, ktéry chcesz edytowac.
o Kliknij ikone otéwka obok wybranego oddziatu.
o Zmienh dane, takie jak:
= Nazwa oddziatu.
» Widocznos¢ inwestycji.
* Inne szczegdty.
o Kliknij "Zapisz", aby zatwierdzi¢ zmiany.

2. Usuwanie oddziatu:

o Na liscie oddziatéw kliknij ikone X obok oddziatu, ktéry chcesz usuna¢.
o System poprosi o potwierdzenie. Kliknij "Tak", aby potwierdzi¢.
o Po zatwierdzeniu oddziat zostanie usuniety z systemu.

Przypisywanie Oddziatu do Uzytkownika
1. Przejdz do zaktadki "Lista uzytkownikow":

o Znajdz uzytkownika, ktéremu chcesz przypisac oddziat.
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2. Edycja uzytkownika:

o Kliknij ikone otéwka obok wybranego uzytkownika.

3. Przejdz do zaktadki "Zatrudnienie":

o W karcie edycji konta uzytkownika wybierz zaktadke "Zatrudnienie".

4. Dodanie nowego zatrudnienia:

o Kliknij przycisk "Dodaj zatrudnienie".
o W polu Oddziat wybierz oddziat, do ktérego chcesz przypisac uzytkownika.
o Kliknij "Zapisz", aby zatwierdzi¢ przypisanie.
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