Konfigurowanie systemu - funkcje

administracyjne

Jak edytowad szablon maila?
Tworzenie Nowego Szablonu

1. Dostep do edycji szablonéow:

o Upewnij sie, ze masz odpowiednie uprawnienia. Jesli nie, wyslij prosbe na adres
kontakt@voxcommerce.pl.

o Po uzyskaniu dostepu, kliknij w podany link, aby przejs¢ do zaktadki obstugujgce;j
edycje szablonéw.

2. Dodanie nowego szablonu:

o Kliknij przycisk "Utwdrz szablon email".
o Uzupetnij nastepujgce pola:
= Nazwa: Wpisz nazwe szablonu.
= Rodzaj szablonu: Wybierz jedna z opcji:
e Odbiory: Wiadomosci dotyczace odbioréw.
e Oferta: Wiadomosci ofertowe (mozliwos¢ przypisania do inwestycji).
e Szybki email: Inne wiadomosci wysytane do klientéw.
» Tytut wiadomosci: Okresl temat wiadomosci.
» Tresc¢: Wprowadz zawartos¢ wiadomosci.

Tworzenie Tresci Wiadomosci

1. Wprowadzanie Tresci za Pomoca Edytora Tekstowego
* Formatowanie tekstu:
o Wprowadz tres¢ i sformatuj jg za pomocg dostepnych narzedzi.
o Mozesz skopiowac tres¢ z programu Word i wklei¢ jg do edytora.
e Zmienne systemowe:
o Wstaw zmienne, ktére automatycznie pobiorg dane z systemu (np. imie klienta, daty).
o Aby uzyska¢ liste zmiennych, popros o dokumentacje lub sprawdz w systemie.
 Dodawanie obrazkow:
o Kliknij ikone obrazka.
o Wypetnij pole URL z adresem grafiki.
o (Opcjonalnie) Dodaj hipertgcze w zaktadce Hipertacze.
e Tworzenie tabel:

o Kliknij ikone tabeli, wybierz jej wtasciwosci i zatwierdz przyciskiem OK.
o Uzupetnij tabele trescia.

2. Wprowadzanie Tresci za Pomoca Jezyka HTML
e Edytowanie w HTML:

o Kliknij "Zrédto dokumentu", aby przetgczy¢ na tryb kodu HTML.
o Wprowadz kod HTML zgodny z wymogami wiadomosci email.
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¢ Przyktadowe znaczniki:
o Paragrafy i formatowanie:

<p style="font-family: Arial; font-size: 14px; color: #333;">Tres$¢ wiadomosci</p>

o Hipertacza:

<a href="mailto:klient@example.com">Wyslij email</a>
<a href="tel:+48123456789">+48 123 456 789</a>

o Obrazki:

<img src="https://example.com/image.jpg" alt="Opis obrazka" width="200px"
height="100px">

o Tabele:

<table style="border: 1px solid black; border-collapse: collapse;" width="500px">
<thead>
<tr>
<th style="border: 1px solid black;">Kolumna 1</th>
<th style="border: 1px solid black;">Kolumna 2</th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<tr>
<td style="border: 1px solid black;">Wiersz 1</td>
<td style="border: 1px solid black;">Wiersz 2</td>
<[tr>
</tbody>

</table>

Zapis i Wykorzystanie Szablonu
e Zapisz szablon:

o Po zakohczeniu edycji kliknij przycisk "Zapisz".

e Uzycie szablonu:

o W trakcie wysytania wiadomosci wybierz odpowiedni szablon z listy.
o System automatycznie wstawi wprowadzone zmienne i wygeneruje wiadomos¢
gotowa do wysyiki.
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