Konfigurowanie systemu - funkcje

administracyjne
Jak dezaktywowac konto uzytkownika?
Lokalizacja opcji dezaktywacji

Aby dezaktywowad konto uzytkownika:

1. Przejdz do zaktadki "Lista uzytkownikéw":

o Mozesz to zrobi¢ bezposrednio z gtldwnego menu lub przez zaktadke
"Administracja" - "Uzytkownicy".

Kroki dezaktywacji uzytkownika
1. Odnalezienie uzytkownika:

o Skorzystaj z filtréw na gérze strony, aby szybko wyszuka¢ uzytkownika.
o Mozesz tez przeszukac liste recznie.

2. Dezaktywacja - dwa sposoby:

o Opcja 1: Ikona ktédki:
» Kliknij w ikone ktédki w kolumnie "Akcja" obok wybranego uzytkownika.
o Opcja 2: Edycja danych uzytkownika:
» Kliknij w ikone otéwka w kolumnie "Akcja", aby edytowad dane uzytkownika.
= Pod polem "Nazwa uzytkownika" znajdziesz dwa checkboxy:
¢ Checkbox "Aktywny":
o Odznacz, aby zablokowa¢ mozliwos¢ logowania do systemu.
o Dane uzytkownika pozostang widoczne na listach (np. filtr
"Doradca").
e Checkbox "Ukryj na listach":
o Zaznacz, aby uzytkownik nie byt widoczny na listach wyboru
(np. podczas przypisywania doradcy do klienta).
o Uzytkownik bedzie mdégt sie zalogowad, jesli checkbox
"Aktywny" pozostanie zaznaczony.

3. Zapisanie zmian:

o Na dole strony edycji kliknij "Zapisz", aby zatwierdzi¢ zmiany.

Odwracalnos¢ opcji

e Obie opcje ("Aktywny" i "Ukryj na listach") sg w petni odwracalne.
e Mozesz je w kazdej chwili ponownie zaznaczy¢ lub odznaczyd.

Dziatanie opcji

e "Aktywny":
o Zablokowanie dostepu do systemu.

o Dane uzytkownika pozostajg widoczne w systemie.
¢ "Ukryj na listach":

o Ukrycie uzytkownika na listach wyboru, np. podczas przypisywania doradcy do
klienta.

o Uzytkownik nadal moze sie logowad, jesli "Aktywny" jest zaznaczony.
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