
Konfigurowanie systemu - funkcje
administracyjne

Jak dezaktywować konto użytkownika?
Lokalizacja opcji dezaktywacji

Aby dezaktywować konto użytkownika:

1. Przejdź do zakładki "Lista użytkowników":
Możesz to zrobić bezpośrednio z głównego menu lub przez zakładkę 
"Administracja" → "Użytkownicy".

Kroki dezaktywacji użytkownika

1. Odnalezienie użytkownika:

Skorzystaj z filtrów na górze strony, aby szybko wyszukać użytkownika.
Możesz też przeszukać listę ręcznie.

2. Dezaktywacja – dwa sposoby:

Opcja 1: Ikona kłódki:
Kliknij w ikonę kłódki w kolumnie "Akcja" obok wybranego użytkownika.

Opcja 2: Edycja danych użytkownika:
Kliknij w ikonę ołówka w kolumnie "Akcja", aby edytować dane użytkownika.
Pod polem "Nazwa użytkownika" znajdziesz dwa checkboxy:

Checkbox "Aktywny":
Odznacz, aby zablokować możliwość logowania do systemu.
Dane użytkownika pozostaną widoczne na listach (np. filtr
"Doradca").

Checkbox "Ukryj na listach":
Zaznacz, aby użytkownik nie był widoczny na listach wyboru
(np. podczas przypisywania doradcy do klienta).
Użytkownik będzie mógł się zalogować, jeśli checkbox 
"Aktywny" pozostanie zaznaczony.

3. Zapisanie zmian:

Na dole strony edycji kliknij "Zapisz", aby zatwierdzić zmiany.

Odwracalność opcji

Obie opcje ("Aktywny" i "Ukryj na listach") są w pełni odwracalne.
Możesz je w każdej chwili ponownie zaznaczyć lub odznaczyć.

Działanie opcji

"Aktywny":
Zablokowanie dostępu do systemu.
Dane użytkownika pozostają widoczne w systemie.

"Ukryj na listach":
Ukrycie użytkownika na listach wyboru, np. podczas przypisywania doradcy do
klienta.
Użytkownik nadal może się logować, jeśli "Aktywny" jest zaznaczony.
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