Zarzadzanie danymi inwestycji i cennikami

Jak dodad spotke celowa?
Dostep do modutu spétek celowych

Dostep do modutu spétek celowych mozna uzyskaé poprzez nastepujgce kroki:

1. Nalezy zlokalizowa¢ zaktadke "Inwestycje"* w gérnym menu nawigacyjnym systemu
2. Po wskazaniu kursorem zaktadki "Inwestycje" zostanie wysSwietlone menu rozwijane
3. Z menu rozwijanego nalezy wybrac opcje "Spétki celowe"

4. System wyswietli liste wszystkich utworzonych wczesniej spétek celowych

*W zaleznosci od konfiguracji systemu, nazwa zaktadki moze wystepowac jako: "Inwestycje",
"Projekty" lub "Lokalizacja".

Tworzenie nowej spotki celowej
Inicjacja procesu

W prawym gérnym rogu listy spétek celowych znajduje sie przycisk "Dodaj spétke celowa". Po jego
aktywacji system przekieruje do formularza tworzenia nowej spétki.

Wypetnianie danych spoétki
W formularzu tworzenia spétki celowej wystepujg nastepujgce kategorie danych:
Dane obligatoryjne (oznaczone czerwong gwiazdka):

e Nazwa spofki
e Numer NIP

Dane opcjonalne:

Nazwa skrécona
Numer REGON
Numer KRS
Status spoéfki
Dane bankowe:
o Numer konta dla umowy rezerwacyjnej
o Numer konta dla ces;ji
o Nazwa banku
e Dane kontaktowe:
o Numer telefonu
o Adres e-mail
o Adres strony WWW
¢ Dane adresowe
e Elementy graficzne:
o Logo spéiki
o Logo faktury
o Grafika do faktury

Po wprowadzeniu wymaganych informacji, nalezy zatwierdzi¢ operacje poprzez wybér przycisku
"Zapisz".
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Zarzadzanie danymi inwestycji i cennikami
W widoku listy spétek celowych, w kolumnie "Akcja", dostepne sg nastepujgce funkcjonalnosci:

1. Edycja danych (ikona otéwka):

o Modyfikacja danych podstawowych
Zarzgdzanie dokumentami
Konfiguracja zgdéd marketingowych
Konfiguracja zgéd formularza usterkowego
Generowanie linkéw dla dane.gov.pl
Konfiguracja potgczenia z KSeF
Modyfikacja ustawieh DFG

o Przegladanie historii zmian
2. Usuwanie (ikona X):

o Pozwala na usuniecie wybranej spétki celowej z systemu
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