Zarzadzanie danymi inwestycji i cennikami

W jaki sposob wgrac lub zaktualizowac karty oraz plany lokali w

systemie VoxCRM?
Instrukcja wgrywania kart i planow lokali do systemu VoxCRM

System VoxCRM umozliwia wgrywanie kart i planéw lokali, ktére moga by¢ prezentowane zaréwno
w systemie, jak i na stronie WWW dewelopera. Ponizej przedstawiamy szczeg6towe wytyczne
dotyczace przygotowania, importu oraz weryfikacji kart i planéw lokali.

Przygotowanie kart lokali
Wymagania dotyczace plikéw PDF:

1. Format pliku: PDF.
2. Nazwa pliku: Nazwa karty powinna by¢ identyczna z nazwa lokalu w systemie.
o Wyjatki:
» Jedli nazwa lokalu zawiera znak _, nalezy wprowadzi¢ go podwdjnie.
e Przyktad: A_ 1 - A_1.
» Jesli nazwa lokalu zawiera znak /, nalezy go pominac.
e Przyktad: Al/2 -» Al12.
3. Rozmiar pliku: Maksymalnie ~500 KB.
4. Spakowanie plikow: W przypadku wgrywania wielu kart, nalezy je spakowa¢ do pliku .ZIP
(maksymalnie 15 plikéw).
5. Strony wielostronicowe: Jesli plik PDF zawiera wiecej niz jedng strone, kazda strona
zostanie skonwertowana do osobnego pliku JPG.

Kompresja i konwersja plikow:

e W przypadku, gdy plik PDF przekracza zalecany rozmiar, nalezy:
1. Skorzysta¢ z darmowego programu PDF24 (https://www.pdf24.org/en/), ktéry
umozliwia kompresje, zmiane orientacji i konwersje plikdéw.
2. Skonwertowac plik PDF na JPG, skompresowac JPG i ewentualnie ponownie
przekonwertowad do PDF.

Przygotowanie plandéw lokali
Wymagania dotyczace plikéw JPG:

1. Format pliku: JPG.
2. Nazwa pliku: Nazwa planu powinna by¢ identyczna z nazwa lokalu w systemie.
o Wyjatki:
» Jesli nazwa lokalu zawiera znak _, nalezy wprowadzi¢ go podwdjnie.
e Przyktad: A_ 1 - A_ 1.
» Jesli nazwa lokalu zawiera znak /, nalezy go pominac.
e Przyktad: A1/2 -» Al12.
3. Rozmiar pliku: Maksymalnie ~500 KB.
4. Wielokrotne plany: Jesli lokal posiada wiecej niz jeden plan, nalezy doda¢ numeracje na
koncu nazwy:
o Przyktad: A1 0, A1 1, Al 2.
5. Spakowanie plikéw: W przypadku wgrywania wielu planéw, nalezy je spakowa¢ do pliku
ZIP (maksymalnie 15 plikéw).

Wgrywanie kart i planow lokali do systemu
1. Przejscie do zaktadki , Inwestycje”

o Otworz gérny panel i przejdz do zaktadki ,Inwestycje”, ktéra moze by¢ rowniez
nazwana ,, Projekty” lub , Lokalizacja”.

o Jesli zaktadka znajduje sie w menu ,,Wiecej”, bedzie widoczna po rozwinieciu.
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2. Otworz karte inwestycji

o W wierszu inwestycji, dla ktérej chcesz wgra¢ karty/plany, kliknij ikone ,,Menu” w
kolumnie ,,Akcja” i wybierz opcje ,,Szczegéty”.

3. Import kart i planéw

o W karcie inwestycji kliknij ikone ,,Menu” w prawym gdérnym rogu i wybierz opcje
»Import planéw i kart”.
o W oknie ,,Importuj z pliku”:
1. Kliknij ,,Wybierz plik” i wskaz przygotowang paczke ZIP lub pojedynczy plik.
2. Z rozwijanej listy ,, Typ” wybierz typ lokali, dla ktérych chcesz zaimportowad
pliki.
3. Jesli inwestycja jest podzielona na etapy, wybierz odpowiedni etap.
4. Kliknij ,Zapisz”.

Weryfikacja wgranych kart i planow
1. Przejdz do zaktadki ,,Wyszukiwarka”

o W gérnym panelu otwérz zaktadke ,,Wyszukiwarka” i przejdz do widoku ,,Lista”.

2. Sprawdz kolumne ,,Plan”

o Prawidtowo wgrana karta lub plan bedzie widoczna w kolumnie ,,Plan”.
o W przypadku btednego zaimportowania pliku, usuh go i dokonaj ponownego wgrania
pojedynczego pliku.

Najczesciej zadawane pytania
Co zrobi¢, jesli karta lokalu jest zbyt duza?

e Uzyj programu PDF24, aby zmniejszy¢ rozmiar pliku. W ostatecznosci skonwertuj plik PDF na
JPG, zmniejsz rozmiar i ponownie przekonwertuj na PDF.

Czy moge wgrac plik wielostronicowy?
e Tak, system automatycznie utworzy tyle plandw JPG, ile stron zawiera plik PDF.
Co zrobhi¢, jesli system nie rozpoznaje lokalu?
e Upewnij sie, ze:
1. Nazwa pliku jest zgodna z nazwa lokalu w systemie.
2. Wybrano odpowiedni etap inwestycji.

Jak sprawdzié, czy pliki zostaty poprawnie wgrane?

* Przejdz do zaktadki ,Wyszukiwarka”, wybierz widok ,,Lista” i sprawdz kolumne ,,Plan”.

Unikalny ID rozwigzania: #1159
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