Wystawianie faktur

Jak wystawiad faktury?

System voxCRM zostat wyposazony w funkcjonalny modut do wystawiania faktur, ktéry umozliwia
generowanie réznych ich typdéw: proformy, zaliczkowej, ostatecznej, zwyktej oraz korygujgcej. Ponizej
przedstawiono szczegdtowy opis krokéw pozwalajgcych na wygodne i poprawne wystawienie faktury
w réznych miejscach systemu.

Wystawianie faktury z karty umowy

Z sekcji ,Harmonogram ptatnosci”

1. Na karcie umowy nalezy odszuka¢ sekcje ,Harmonogram ptatnosci”.

2. W kolumnie ,, Akcja” (przy wybranej transzy bgdz wptacie) nalezy klikng¢ ikone trzech
poziomych linii (tzw. ,,hamburgera”).

3. Z rozwinietego menu nalezy wybra¢ opcje ,Wystaw fakture”.

4. Po wybraniu tej opcji system wyswietli formularz, w ktérym wprowadza sie dane takie jak typ
faktury, numer faktury, rodzaj wystawiajgcego oraz dane klienta.

5. Po wprowadzeniu wymaganych informacji nalezy klikna¢ przycisk , Zapisz”. System
automatycznie przekieruje uzytkownika do edycji nowo utworzonej faktury.

Z sekcji ,,Srodki zwolnione przez bank”

1. W obrebie karty umowy, w sekcji ,Srodki zwolnione przez bank”, w kolumnie ,Akcja” nalezy
klikng¢ ikone ,hamburgera”.

2. Z rozwinietego menu wybiera sie opcje ,Wystaw fakture”.

3. Nastepnie system wyswietli formularz, ktéry nalezy uzupetni¢ odpowiednimi danymi faktury,
a na koncu zapisa¢ wprowadzone informacje.

Generowanie faktury z listy transz

1. W gtébwnym menu systemu nalezy najechad kursorem na zaktadke ,Umowy” i z rozwinietej
listy wybra¢ opcje , Lista transz”.

2. Na stronie ,Lista transz” mozna wystawi¢ fakture dla jednej transzy, klikajgc ikone
,hamburgera” w kolumnie ,Akcja” i wybierajgc z menu ,Wystaw fakture”. Po wypetnieniu
formularza system zapisuje fakture.

3. Aby wystawic wiele faktur jednoczesnie, nalezy zaznaczy¢ transze, dla ktérych majg zostac
wygenerowane dokumenty. Nastepnie z listy rozwijanej ,Wykonaj na zaznaczonych” wybiera
sie opcje ,Generuj fakture”, a potem klika przycisk ,Wykonaj”. Po zakohczeniu procesu
faktury zostajg automatycznie zapisane, a uzytkownik przekierowany na liste
wygenerowanych faktur.

Wystawienie faktury z listy wptat

1. W menu gtéwnym systemu nalezy wybrac zaktadke ,Umowy”, a nastepnie z rozwinietej listy
opcje ,Lista wptat”.

2. W celu wystawienia faktury dla pojedynczej wptaty nalezy klikng¢ ikone ,hamburgera” w
kolumnie , Akcja” przy odpowiedniej wptacie i wybra¢ z menu opcje ,Wystaw fakture”.
Nastepnie uzupetnia sie formularz i zapisuje fakture.

3. Aby wygenerowad wiele faktur jednoczednie, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie wptaty, a potem
z listy ,Wykonaj na zaznaczonych” wybra¢ ,Generuj fakture” i klikng¢ ,, Wykonaj”. System
wygeneruje faktury dla zaznaczonych pozycji.

Tworzenie faktur z listy Srodkow zwolnionych przez bank

1. W menu gtdwnym nalezy wybra¢ zaktadke ,,Umowy” i przej$¢ do opcji ,,Srodki zwolnione”.
2. Aby wystawic fakture dla konkretnej wyptaty, w kolumnie , Akcja” nalezy klikng¢ ikone
~hamburgera” i z menu wybrac¢ opcje ,Wystaw fakture”. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz
i go zapisac.
3. Jesli konieczne jest wystawienie faktur dla wielu pozycji, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
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srodki, rozwingé menu ,,Wykonaj na zaznaczonych”, wybrac¢ ,,Generuj fakture”, a nastepnie
klikna¢ ,,Wykonaj".

Wystawianie faktury z listy faktur

1. W menu gtéwnym nalezy przejs¢ do zaktadki ,Faktury”.

2. W prawym gérnym rogu ekranu znajduje sie przycisk ,+ Wystaw fakture”. Klikniecie go
otwiera formularz, w ktérym mozna wprowadzi¢ dane nowej faktury, takie jak typ
dokumentu, numer, dane wystawiajacego oraz dane klienta.

3. Po uzupetnieniu formularza nalezy klikna¢ przycisk ,Zapisz”, aby zapisa¢ fakture.

Tworzenie faktury korygujacej

1. Na liscie faktur nalezy znalez¢ dokument, ktéry wymaga korekty.

2. Po otwarciu szczeg6tow faktury w prawym gérnym rogu ekranu znajduje sie przycisk
»Korekta”. Klikniecie tego przycisku otwiera formularz korekty.

3. W formularzu nalezy wprowadzi¢ numer faktury korygujacej, powéd korekty oraz date
wystawienia dokumentu. Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ ,, Zapisz”.

4. System automatycznie tworzy fakture korygujaca, umozliwiajgc jej dalszg edycje, w
zaleznosci od potrzeby.

Dzieki powyzszym opcjom system voxCRM pozwala na elastyczne i intuicyjne zarzadzanie fakturami.
W przypadku dodatkowych pytan lub probleméw z funkcjonalnoscia zachecamy do kontaktu z
dziatem wsparcia.
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