Rozliczenia umow
Jak korzystac z listy transz?
Lista transz umozliwia przegladanie i zarzgdzanie wszystkimi transzami w systemie. Zawiera
szczegdtowe informacje o ptatnosciach oraz pozwala na zastosowanie réznych filtréw w celu
wyszukania konkretnych transz.

Przejscie do listy transz

Aby otworzy¢ liste transz, nalezy w menu gtéwnym systemu wybrac¢ zaktadke ,,Umowy”, a
nastepnie opcje , Lista transz”.

Widok listy transz

Na liscie transz wyswietlane sg szczeg6towe dane, takie jak:

informacje o kliencie (imie, nazwisko lub nazwa firmy),
kwoty transz,

terminy ptatnosci,

kwoty pozostate do zaptaty,

statusy ptatnosci.

Korzystanie z filtrow

Na liscie transz dostepne sa filtry, ktére umozliwiajg zawezenie wynikéw wyszukiwania do
okreslonych transz. Mozna wybra¢ kryteria takie jak nazwisko klienta, inwestycja, termin ptatnosci,
status transzy czy inne parametry zwigzane z transzami. Warto wyrézni¢ mozliwos¢ filtrowania po
rodzaju umowy, terminie oraz ptatnosci po wystaniu zawiadomienia.

Dzieki filtrowaniu mozliwe jest szybkie odnalezienie transz, ktére sa:

» przeterminowane - wystarczy zaznaczy¢ pole ,,Wymagane” i klikng¢ przycisk ,,Szukaj”.
Wyswietla sie wszystkie transze z przekroczonym terminem ptatnosci, wraz z informacja o
kwotach pozostatych do zaptaty;

e nieoptacone - nalezy zaznaczy¢ pole ,, Tylko nieoptacone”, aby wyswietli¢ transze, ktére
nie zostaty jeszcze uregulowane;

e ptatne po zawiadomieniu - umozliwia przeglad transz, ktére zostaty lub powinny zostad
optacone po wczesniejszym wystaniu zawiadomienia do klienta.

Operacje zbiorcze na transzach

Lista transz umozliwia wykonanie zbiorczych dziatan na wybranych transzach. W tym celu nalezy
zaznaczyc transze, a nastepnie wybrac¢ jedng z dostepnych opcji:

» Wysytanie wiadomosci e-mail do klientéw powigzanych z wybranymi transzami;

¢ Generowanie faktur dla zaznaczonych transz - kazda transza zostanie rozliczona osobna
faktura;

* Zmiana dat w transzach - umozliwia zbiorczg edycje dat ptatnosci w wybranych transzach;

 Wysytanie zawiadomien do klientéw - pozwala poinformowac klientéw o ptatnosciach
zwigzanych z zaznaczonymi transzami.

Lista transz jest przydatnym narzedziem, ktére wspiera zarzadzanie ptatnosciami w systemie.
Umozliwia biezgce monitorowanie zalegtosci oraz tatwe komunikowanie sie z klientami w celu
przypominania o ptatnosciach.
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