Rozliczenia umow

Reczne wprowadzenie wptat do systemu
W systemie voxCRM mozliwe jest reczne dodawanie wptat na dwa sposoby: przez karte umowy lub
liste transz.

Dodawanie wptaty poprzez karte umowy

1. Aby dodad wptate, nalezy otworzy¢ karte wybranej umowy i przejs¢ do sekcji Harmonogram
ptatnosci.
2. W tej sekcji nalezy wybrac odpowiednia transze, a nastepnie w kolumnie Akcja klikng¢
przycisk Dodaj wptate.
3. W otwartym oknie nalezy uzupetni¢ wymagane dane, takie jak:
o Kwota wptaty - wpisz kwote brutto.
o Data wptaty - wskaz date, w ktérej wptata zostata dokonana.
o Typ wptaty - wybierz odpowiedni typ z rozwijanej listy, np. "Na rachunek
powierniczy", "Ptatnos¢ gotdéwka", "Zwrot klientowi".
4. Po uzupetnieniu danych kliknij Zapisz, aby zatwierdzi¢ wptate.

Dodawanie wptaty poprzez liste transz

1. Przejdz do Listy transz, najezdzajac kursorem na zaktadke Umowy w gérnym menu i
wybierajac opcje Lista transz.

2. Po otwarciu widoku listy transz mozna skorzystac z filtréw znajdujgcych sie w gérnym panelu,
aby znalez¢ odpowiednig transze. Filtry umozliwiajg wyszukiwanie na podstawie takich
kryteriéw jak:

o Nazwisko, e-mail, numer telefonu klienta.

o Projekt, etap inwestycji, budynek.

o Rodzaj umowy, termin ptatnosci, kwota, status umowy.

3. Dodatkowo dostepne sg opcje filtrowania:

o Uwzglednij usuniete - pokaze takze transze oznaczone jako usuniete.

o Wymagalne - wyswietli transze, ktérych termin ptatnosci juz minat, a kwoty nie
zostaty w petni optacone.

o Tylko nieoptacone - ograniczy wyniki do transz bez zadnych wptat.

o Ukryj transze z innych uméw - pozwala ukry¢ transze pochodzace z uméw
nizszego poziomu, dzieki czemu lista staje sie bardziej czytelna.

4. Po znalezieniu odpowiedniej transzy kliknij w kolumnie Akcja przycisk Dodaj wptate.

5. W nowym oknie wprowadz dane wptaty, takie jak kwota, data oraz typ wpfaty, i zapisz
zmiany.

Woptaty mozna takze importowad do systemu za posrednictwem wyciggéw bankowych, co pozwala
na automatyczne ksiegowanie transakcji i oszczedza czas. Reczne dodawanie wptat pozostaje jednak
skuteczng metodg w przypadku pojedynczych transakcji.
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