Zarzadzanie umowami i dokumentami w voxCRM

Dodawanie umowy na zmiany lokatorskie

System voxCRM umozliwia tworzenie uméw na wczesniej zdefiniowane zmiany lokatorskie, co
pozwala na skuteczne zarzadzanie procesami zwigzanymi z modyfikacjami lokali. Ponizej znajdg
Panstwo krok po kroku instrukcje, jak doda¢ takg umowe.

1. Rozpoczecie rejestracji umowy na zmiany lokatorskie
Aby rozpoczgé proces, nalezy:

1. Przejs¢ na strone konkretnego lokalu, ktérego zmiany lokatorskie majg by¢ objete nowg
umowa.

2. W prawym gdérnym rogu strony klikngé w przycisk "Menu" (widoczny jako rozwijana lista
opcji).

3. Z rozwijanej listy wybraé opcje "Zarejestruj nowa umowe".

2. Wybér rodzaju umowy
Po kliknieciu "Zarejestruj nowg umowe":

1. Otworzy sie nowe okno, w ktérym nalezy okresli¢ szczegdty umowy.

2. W polu "Rodzaj umowy" nalezy wybra¢ opcje "Umowa zmian lokatorskich" z dostepnej
listy.

3. Po wybraniu rodzaju umowy prosze klikng¢ przycisk "Zapisz", aby przejs$¢ do kolejnego
etapu.

3. Wypetnianie szczeg6téw umowy

Po zapisaniu rodzaju umowy zostaniesz przeniesiony do formularza, gdzie nalezy wprowadzi¢
szczegb6towe informacje dotyczace nowej umowy. W formularzu znajdg Pahstwo miedzy innymi:

» Dane dotyczace klienta (osoba/firma, ktéra jest strong umowy).
e Szczeg6ty dotyczgce zmian lokatorskich objetych umowa.
e Dodatkowe dane, takie jak terminy, kwoty czy numery identyfikacyjne.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél nalezy klikng¢ "Zapisz", aby zatwierdzi¢ wprowadzone
informacje.

4. Strona umowy na zmiany lokatorskie

Po zatwierdzeniu formularza system automatycznie przeniesie Panstwo na strone nowej umowy na
zmiany lokatorskie. Na tej stronie mozna:

* Dodawad transze ptatnosci - definiujgc terminy, kwoty i inne szczegéty harmonogramu
ptatnosci.

* Rejestrowac wptaty - sSledzac, jakie srodki zostaty juz wptacone, a jakie pozostaja do
rozliczenia.

Dodatkowe informacje

e Umowy na zmiany lokatorskie sa szczegdlnie przydatne w sytuacjach, gdy klient zyczy sobie
wprowadzenia indywidualnych modyfikacji do lokalu. Dzieki temu mozna oddzielnie rozlicza¢
i zarzadza¢ tego typu pracami.

e Jesli chcesz wprowadzi¢ dodatkowe dane lub dokona¢ korekty juz zapisanej umowy, zawsze
mozesz skorzystac z opcji "Edytuj" dostepnej na stronie umowy.

Tworzenie umoéw na zmiany lokatorskie w systemie voxCRM to proces intuicyjny i zorganizowany,
umozliwiajgcy doktadne zarzgdzanie i rejestrowanie zmian w lokalach zgodnie z potrzebami klienta.
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