Zarzadzanie umowami i dokumentami w voxCRM

Jak dodaé firme i zatozy¢ na nia umowe?
System voxCRM umozliwia rejestracje firmy jako dziatalnosSci gospodarczej lub spétki. Ponizej
przedstawiono szczegdtowy opis procesu dodawania firmy oraz przypisywania jej do umowy.

Dodawanie firmy w systemie

W systemie nalezy zarejestrowac firme w formie dziatalnosSci gospodarczej lub spétki, w zaleznosci od
charakteru dziatalnosci, ktérg chca Panstwo uwzglednid.

1. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
Aby dodad dziatalnos¢ gospodarczg, nalezy postepowac wedtug ponizszych krokéw:

1. Nalezy przejs¢ do karty klienta, ktérego dane majg zosta¢ uzupetnione.
2. Powinno sie wybra¢ opcje Edytuj dane, aby przejs¢ do edycji.
3. W formularzu edycji nalezy:
o Przejs¢ do sekcji Dane do umowy i zaznaczy¢ pole Dziatalno$¢ gospodarcza.
o Po zaznaczeniu ww. pola, pojawi sie nowa sekcja Dane do faktury, w ktérym mozna
uzupetni¢ szczegbétowe informacje o dziatalnosci (NIP, nazwa, adres itd.)
4. Po wprowadzeniu danych, zmianu zapisujemy, klikajgc przycisk Zapisz.
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Edycja klienta ( Adam Wisniewski ) X

Dane do umowy

Dokument: -
Nr dokumentu

Data wydania dokumentu=
Data waznosci dekumentu+
Dokumenty wydany przez+
NIP

PESEL*

Data urodzenia

Migjsce urodzenia

Imig ojca*

Imig matki+

Nazwisko rodowe matki+

Nazwisko paniefskie

Dziatalnosé gospodarcza a | &— 2.

Nr konta bankowego

Czy jest platnikiem VAT Nie -

Peinomocnikiosoba reprezentujaca
Numer SAP

Zablokuj mozliwose edycji
formularza danych do umowy

Dane do faktury

Edycja klienta ( Adam Wisniewski ) X

Imig ojea
Imig matki=
Nazwisko rodowe matki+

Nazwisko panieriskie

| Dziatalnodé gospodarcza -]

Nr konta bankowego

Gzy jest pratnikiem VAT Nie -

Petnemocnikiosoba reprezentujaca

MNumer SAP

Zablokuj mozliwos¢ edycji
formularza danych do umowy

Dane do faktury

w
It

Kopiu] z adresu rozliczeniowego

NIP firmy

KRS firmy

REGON firmy

MNazwa firmy

Miejscowost

Kod pocziowy

Ulica

Numer budynku

Mumer lokalu

Opis

Uwagi dotyczace dziatalnosci gospodarczej

e W przypadku potrzeby wyéwgettrlgrr‘\iiaazn?%wy dziatalnosci gospodarczej na karcie umowy lub
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liScie umoéw, prosimy o kontakt z naszym dziatem wsparcia (kontakt@voxcommerce.pl).
¢ Dodanie dziatalnos$ci gospodarczej umozliwia automatyczne generowanie dokumentéw,
takich jak faktury czy umowy, z uwzglednieniem wprowadzonych danych.

2. Rejestracja spotki
Aby dodad spétke do systemu, nalezy:

1. Przejs¢ do zaktadki Firmy w gtéwnym menu.
2. Wybra¢ opcje Dodaj firme, co spowoduje otwarcie formularza rejestracyjnego.
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3. W formularzu nalezy uzupetni¢ nastepujace informacje:
o 0Ogolne informacje: wprowadzi¢ nazwe firmy, numer telefonu, adres e-mail oraz
inne dane kontaktowe.
o Meta informacje: okresli¢ typ wtasnosci, np. spétka z 0.0., oraz dodatkowe
szczegodty, takie jak przypisanie sp6tki do klienta.
4. Dane nalezy zapisad przy uzyciu przycisku Zapisz.
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Utworz firme

OGOLNE INFORMACJE INSTYTUCJA FINANSOWA
Nazwa firmy* Instytucja finansowa [
Kontrahent (]
Nazwa skrocona
Adres URL strony http://
META INFORMACJE
Nr telefonu
Fax isz fi
Przypisz firme do*
Emall Typ wtasnosci Sp.zo.0 -
Zalezna od
ADRES Franczyza

Branza Wybierz branze -

Po zapisaniu spétka bedzie widoczna w systemie i gotowa do przypisania do umowy.

Przypisywanie firmy do umowy

Po zarejestrowaniu firmy nalezy przypisac ja jako klienta do odpowiedniej umowy.

Dla dziatalnosci gospodarczej

1. Nalezy przejs¢ do sekcji Umowy i wybrac opcje Dodaj nowa umowe.
2. Nalezy wybra¢ z listy klienta powigzanego z dziatalnos$cig gospodarcza.

Dla spoéftki

1. Trzeba upewnic sie, ze spétka zostata poprawnie zarejestrowana w systemie.

2. Nastepnie nalezy otworzy¢ istniejagcg umowe w sekcji Umowy.

3. W sekcji KLIENCI powinno po kliknieciu trzech kreseczek powinno sie wybrac opcje Edytuj
powiazanie przy danych klienta.
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o= UTWORZ DODATKOWA PODSUMOWANIE
UMOWE
TYP HAZWA CENA KATALOGOWA BRUTTO (PLM)
KLIENCI
Mieszkanie A4
Klient: o
Edytuj powigzanie * Suma brutta:
Telefon: P aza
Edytuj klienta
Email:

HARMONOGRAM PLATNOSCI

PLATNE PO DATA WYSEANIA
MR KWOTA TRANSZY TERMIN
ZAWIADOMIENIU ZAWIADOMIENIA
POWIAZANE ,
1 2026-01-26 Nig
2 2026-01-30 Nig
KLASYFIKACJA UMOWY 5 0260718 Nie

4. Nalezy zaznaczy¢ pole Firma, wybrac spétke z listy i zapisa¢ zmiany.

EDYTUJ KLIENTA

Wyblerz - ~

{ 1
Klient — Firma

Firma*

Typ wtasnosci taczna

Nabywca

Uwagi dotyczace zarzadzania firmami

e Powinno sie uzupetni¢ dodatkowe dane, takie jak numer KRS, REGON czy szczegéty adresu
rozliczeniowego, co zwiekszy doktadnos¢ generowanych dokumentéw.
e Zaleca sie przypisanie osoby kontaktowej do kazdej firmy, co utatwi komunikacje oraz
obstuge zgtoszen.
¢ Dane wprowadzone do systemu sg automatycznie uwzgledniane podczas generowania
dokumentéw, takich jak umogve( czg/ faktury.
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Podsumowanie

Rejestracja firm w systemie voxCRM pozwala na efektywne zarzadzanie zaréwno dziatalnoSciami
gospodarczymi, jak i spétkami. Funkcjonalnosci te umozliwiajg dostosowanie systemu do
indywidualnych potrzeb uzytkownikéw oraz znaczgco utatwiajg obstuge dokumentacji zwigzanej z

obstugiwanymi firmami.

Unikalny ID rozwigzania: #1020
Autor: : Lewandowski Patryk
Data ostatniej aktualizacji: 2026-02-18 15:02
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